MANUAL DE INSCRIPCION
CURSOS ESPECIALES Y ESTUDIOS DIRIGIDOS

Bachillerato

INSPIRANDO TU MEJOR VERSION



Ingresa al ventana amarilla, con tu “Usuario” y “Pin”, y da clic al botdn “Entrar”.

UDEM

Usuario

Password

"



https://udemsnprod.service-now.com/ventana_amarilla
https://portal.udem.edu:8447/cas/login?service=https://portal.udem.edu/c/portal/login

Dentro de ventana amarilla, da clic en “inscribete haciendo clic aqui”

% Ventana i . y N
UNIVERSIDAD - Amarilla uscaiaqul... Solicita un servicio
DE MONTERREY UDEM

Inscribete haciendo clic

e) aqui

Inscripcion primer ingreso

o]

a0,

iIHola, Prepal!

Escribe una pregunta o conecta a un chat >
en vivo...




Selecciona el apartado “Bachillerato”.

Inscribete haciendo clic

Inscripcion primer ingreso =
aqui

Videos tutoriales |
o

Consulta tutoriales sobre como Bachillerato Fin
navegar Ventana Amarilla. )
Profesional

Ver playlist en canal UDEM

Posgrado

i HOIa, Pr Doctorado

Especialidades Médicas

Escribe una pregunta o conecta a un chat >
en vivo...

r Ventana . , y 5
UNIVERSIDAD -Amari“a MSGAadul-.. Solicita un servicio ™
DE MONTERREY ot

Conclusion de estudios




Da clic a “inscribe tus materias”

Pasos para Inscripcion Bachillerato

1 4

Consulta Elige tu
lag ¥ tus Seguro
circulares materias de
g\

de Gastos
ripcion Médicos
Mayores

Legado Educativo
Solicita Pago




Selecciona el periodo correspondiente, en este caso clic en Cursos Especiales Bach

Elige el periodo

BACHILLERATO

CURSOS ESPECIALES BACH




Lee y acepta el Aviso de Privacidad que te aparecera al ingresar al DASH.

Actualizacion Aviso de
Privacidad

Ante la situacion actual gue estamos viviendo, la Universidad
de Montarrey ha organizado diversas acciones para proteger lo
informacion que recobamos como consecuencia de las
actividades extroordinarias gue se estan reglizando por parie
de las areas administrativas y ocademicas que trabajan en
conjunto para desarrollar un ambiente educative segura.

Por ello, hermos actualizado &l Aviso de Privacidad
correspondiente o todos los estudiantes, determinando el tipo
de datos y finalidades gue tendra su informacion dentro de
nuestra institucion, mMismo que puedes consultar en :

https:/ [www.udem.edu.mx/sites/default/files/2020-06/2020-
UDEM-AP-Alumnos-a-distancia.pdf .

En caso de cualquier duda favor de enviar comeo a:
datospersonales@udem.edu.

LEER AVISO DE PRIVACIDAD ACEPTAR




Consulta si tienes bloqueos activos y avisos pendientes de leer.

Tienes avisos pendientes por leer y/o blogueos pendientes por resclver para continuar con tu proceso de inscripcion. ®

BLOQUEOS

No tienes blogueos vigentes en este momento

AVISOS

Recuerda que debes seleccionar todos los avisos como leidos para poder avanzar al siguiente paso.

CATEGORIA  AVISO LEiDOS
PR-22 Bachillerato
Para que tu inscripcion sea un éxito, lee previamente y con detenimiento el Manual
ALTA de Inscripciones, disponible en Portal de Inscripciones, Menud de DASH, seccion .
“Manual de Inscripcion”. h

&

*Blogueos por adeudo de colegiatura permiten hacer registro de horario.
*Blogueos por falta de documentos NO permiten hacer registro de horario



Debes leer y marcar la casilla “Confirmo haber leido el aviso completo” de
cada aviso disponible para que puedas iniciar tu proceso de inscripcion.

Para que tu inscripcién sea un éxito, lee
previamente y con detenimiento el Manual
de Inscripciones, disponible en Portal de
Inscripciones, Menu de DASH, seccidén
“Manual de Inscripcion”.

O Confirmo haber leido &l aviso
Fompito




Después de leer todos los avisos, presiona “CONTINUAR” para seguir con el proceso de inscripcion.

BLOQUEOS

No tienes blogueos vigentes en este momento

AVISOS

CATEGORIA  AVISO LEiDOS

ALTA

CONTINUAR

Contacto

Teléfono: 81 82151020

Correo electrénico: ciaa@udem.edu.mz
2020 @ Universidad de Monterrey Términos y condiciones



Si tienes alguna duda durante el proceso, puedes apoyarte con el chathot
que esta disponible en la esquina inferior derecha de tu pantalla.

Fal

i tengo problema conun blnquecr..l



Para comenzar con el proceso, da clic al botdn “INGRESAR” del paso 1 “Selecciona tus materias”.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY

1-Selecciona tus materias

i

INSPIRANDO TU MEJOR VERSION

Proceso de Inscripciéon

®

2-Realiza tu pago 3-Descarga tu Horario

Contacto

Teléfono: 81 82151020
Correo electrénico: ciaa@udem.edu.mx
2020 @ Universidad de Monterrey Términos y condiciones



Asi visualizards el paso 1 “Seleccién de materias”.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY .. . & [
1 Seleccion de materias E

. . En esta seccion visualizaras tus materias registradas.
Horario semanal de clases que cursaras:

CIRCULARES DE INSCRIPCION Hora Ly Ty rl S 1] Wi A/SA Do
Acceso directo a circulares de

Inscripcion. CONTINUAR

REGISTRA TUS MATERIAS AQUI

o Catalogo de materias disponibles:

Buscar por CRN, materia, instructor u hora. C‘\
CRN CLAVE MATERIA PROFESOR HORARIO UBICACION UNIDAD -
4 i o0 - i
Ghh BCCEODAX Gpicos de Heica J:j:t;':: ;E;\;-tj Lose: UI;I::G \
-1 . Iapico b - z . . . .
B 1 1204 Catdlogo de materias disponibles por unidad.
Monsivais Lun Pedro
1450 -
Wania karie 1730 - Unidad
UNOSE-
&l BOCNODA] Materia y Vida Castro Lun Mar A San
Chévez Mie Jue e Pedra
Vi
j®®h
[ — 50 - —
i 10:50 - Unidad
B . Daniella UNOSE-
582 BMCEDDE Algebra 1l Lun Mar 3 San
Lozano 130y

Mie Jue Pedro



UNIVERSIDAD DE MONTERREY

Da clic al botén “REGISTRA TUS MATERIAS AQUI” para que registres los crnde las materias que debes cursar.

REGISTRA TUS MATERIAS AQUI

o Catalogo de materias disponibles:

ahbh

582

1 Seleccidon de materias

CIRCULARES DE INSCRIPCION

Buscar por CRN, materia, instructor u hora.

CLAVE MATERLA
BCCEODAZ Iépicos de Heica
BECMOD] Materia y Vida
BMCEDD2I Algebra i

PROFESOR

Jasé Luis
Sustaita
Monsivais

Wania Mariel

Castro
Chavez

Emma
Daniellz

HORARIO UBICACION UNIDAD
OO0 - i
000 Eiics e Un‘ldar_‘l
OE00 - San

1204
Lun Pedro
14:50
1730 - Unidad
UNCSE-
Lun Mar fir Ean
Mie Jue el Fedrg
Vie
030 -
10:30 - Uridad
UNOSE-
Lun Mar San

: 1507
Mie Jue : Pedro

Q

-

Horario semanal de clases que cursaras:

Hara

Ml

Ju

Wl

54 Do

CONTINUAR



Da clicen la liga “REGISTER FOR CLASSES” para que registres los crnde las materias que debes cursar.

1m @ ellucian

Student « Registration

Registration
What would you like to do?
: Prepare for Registration Reagister for Classes

View regisfration status, update student term data, and complete pre-registration == Search and register fggyour classes. You can also view and manage your
requirements. \, schedule. |I|
Plan Ahead Browse Classes

;h Give yourself a head start by building plans. When you're ready to register, you'll Looking for classes? In this section you can browse classes you find interesting.

—1 he able to load these plans. Q

View Registration Information - Browse Course Catalog
iew your past schedules and your ungraded classes. & Look up basic course information like subject, course and description.

© 2013-2023 Ellucian Company L.P. and its affiliates. All rights reserved.



Selecciona el periodo correspondiente, en este caso clic en Cursos Especiales Bach y clic en continuar.

12 @ ellucian

Student - Registration « Selecta Term

Selecta Term

Terms Open for Registration

Select a term..
| Q

Exarmen TOEFL

OT-24 Cursos Especiales Bach

OT24 Evaluaciones ONLINE
OT-24 Servicio Social

OT-24 Posgrado




Inscribe los crn de las materias consultadas previamente en el catalogo y que debes registrar.

Posicionate en la opcion de Enter CRNs y teclea los CRN para completar tu horario. Es importante
que por cada CRN que teclees, oprimas el boton AddtoSummary.

= @ ellucian

Student - Registration - SelectaTerm - Register for Classes

Register for Classes

Find Classes Enter CRNs Schedule and Options

Term: OT-24 Cursos Esr:ua«c:iﬁ s Bach

CRM [ 224 Topices de Administracion BCTI 0042, GU2

CRM | |

+ Add Another CEN Add to Summary
2 -
W -

. - [ -
Schedule £ Schedule Details Summary
Class Schedule for OT-24 Cursos Especiales Bach
Sunday Monday Tuesday Wednesday  Thursday Friday Saturday 1 NGRS C AU eI B lcses,

fam A
Tam T

3
Bam

Total Hours | Registered: 0 | Billing: 0 | CEU: 0 | Min: O | Max: &

Panels «




Una vez que tecleaste los crny des clic en Addtosummaryte apareceran con status pendiente, da clic en SUBMIT para registrarlos y que el

-

Summary
I Title Details How CRN Schedule Ty
! Topicos de Admiinist BCTIO042... 3 224 Tedrico Pr...

Total Hours | Registered: 0 | Billing: 0 | CEUW: 0 | Min: O | Max: O

b

Status

Pending

Summary
I Title Details Houw CRM Schedule Ty
! Topicos de Administ... BCTI0042... 3 224 Tedrico Pr...

Total Hours | Registered: 2 | Billing: 1| CEUW: 0| Min: 0 | Max: 899,259 2048

Action

Registrado *Webh=*

Action

Mone

estatus cambie a Registered

Verifica que tus materias sean las correctas,
si marca algun error, deberas elegir otra
materia o bien, contactar a tu coordinador de

cursos especiales o también puedes escribir
al chat del CIAA.



Da rollbackpara regresar al DASH, revisa que tus materias aparezcan correctamente en los horarios y dias seleccionados.

Horario semanal de clases que cursaras:

Hiora Lu [y P Bl Ju Wl 5o o0

Para visualizar mds detalle puedes dar clic sobre el

/ cuadro del CRN.



Da clic al botdn “INGRESAR” del paso 2 “Realiza tu pago”.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY Proceso de Inscripcion

—h
0000
0886

1-Selecciona tus materias 2-Realiza tu pago 3-Descarga tu Horario

IMPORTANTE:una vez realizado el pago ya no podrds registrar mas cursos a través del DASH, asegtrate de tener completa tu carga antes de pagar.



Para realizar tu pago correctamente, utiliza el navegador Firefox.
Puedes descargarlo en la pagina www.mozilla.org.

() Firefox


http://www.mozilla.org/
http://www.mozilla.org/
http://www.mozilla.org/

Elige el método de pago: con tarjeta o en el banco.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY

3
Realizar el pago

Elige una
opcion de pago:

Pago con
tarjeta

Pago en
banco*

* El pago se puede realzar en
ventanilla yo en el portal de tu banco.

a

al



Si elegiste que lo haras en el banco, selecciona una opcién de pago y da clic al botén “Confirmar”.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY G L

Inscripcion de Cursos Especiales Bachillerato

Paso 1
. - CONCEPTO MONTO BECA TOTAL
Selecciona una opcidén de pago:
Cursos Especiales % 9,000.00 % 0.00 % 9,000.00
% 9,000.00 Bachilleres

Inscripcion de Cursos Especiales Bachillerato

s
(=]
(=]

i
o
(=)

=
« TOTAL

Confirmacicon de opcidn de pago

¢ Estas seguro de tu seleccion?

?

El precio mostrado es ilustrativo, puede variar dependiendo del periodo y tipo de bachillerato.



Imprime la ficha y acude al banco que desees para realizar el pago.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY 8 N
Realizar pago en banco

Es INDISPENSABLE anadir o actualizar los datos fiscales en este momento para poder recibir tu factura. Puedes omitir este paso si no

Nombre: Prepa Prueba Inscripcion de Cursos Especiales Bachillerato
Dummie
Matricula: 000630725 citibanamex&  LNEADE CAPTURAB.
1395152024171025063072595039749290
Fecha 07-SEP-23
vencimiento: ap BANORTE REFERENCIA NO. EMPRESA
20241710250630725950 03800
&Santunder REFERENCIA NO. EMPRESA
20241710250630725950 39749248 749
B BVA REFERENCIA CONVENIO CIE
20241710250630725958 875198

HSBC m REFERENCIA NO. EMPRESA

1395152024171025063072595039749290 1528

! El precio mostrado es ilustrativo, puede variar dependiendo del periodo y tipo de bachillerato.



Si elegiste pago con tarjeta y ésta sera de crédito, selecciona si deseas o no diferir
el pago inicial a meses sin intereses y da clic al boton “CONFIRMAR".

UNIVERSIDAD DE MONTERREY G Ll

Inscripcion de Cursos Especiales Bachillerato

Paso 1
: - CONCEPTO MONTO BECA TOTAL
Selecciona una opcidén de pago:
Cursos Especiales % 9,000.00 $000 %9,00000
% 9,000.00 Bachilleres

Inscripcion de Cursos Especiales Bachillerato

(=]
o
-]

A4
0
L |

=
« TOTAL

Confirmacion de opcion de pago

i Deseas que tu page inicial sea a & meses sin intereses con tarjeta de crédito” ?
® Excapto American Express, Citibanamex y BEVA

I @
Regresar RRlRe
¢ Estas seguro de tu seleccion?
D
Y

"

El precio mostrado es ilustrativo, puede variar dependiendo del periodo y tipo de bachillerato.



Da clic al bot6n “Afiadir tarjeta”.

UNIVERSIDAD DE MONTERREY oA
Realizar pago con tarjeta

Paso 2 Es INDISPENSABLE anadir los datos fiscales en este momento para poder recibir tu
factura. Puedes omitir este paso si no requieres factura

Afiadir o actualizar datos fiscales

Paso 3 Elige una tarjeta para realizar el pago:

Concepto MONTO TOTAL

Inscripcion de Cursos Especiales Bachillerato $ 9,000.00

Realiza% pago

Paso 4

El precio mostrado es ilustrativo, puede variar dependiendo del periodo y tipo de bachillerato.



Ingresa los datos de la tarjeta, da clic al boton “Afiadir tarjeta” y después,
da clic al boton “Aceptar” del cuadro de didlogo que te aparecio.

Anadir tarjeta nueva

Ingresa la misma informacién gque proporcionaste a tu banco:

Namero de tarjeta 2020 ~ n
Nombre Tarjetahabiente Apellido Tarjetahabiente
Mexico e Nuevo Ledn

Ciudad Municipio

Colonia Calle

Mo. Exterior Codigo postal

Teléfono E-mail

La pagina en https:/itest.transaccionpago.undem.edu.mx dice:

Latarjeta se guardo correctamente




Selecciona la tarjeta que acabas de afiadir, completa los datos pendientes y da clic al botén “PAGAR”.

Realizar pago con tarjeta

Paso 2 Es INDISPENSABLE anadir los datos fiscales en este momento para poder recibir tu
factura. Puedes omitir este paso si no requieres factura

Anadir o actualizar datos Niscales

Paso 3 Elige una tarjeta para realizar el pago:
Concepto MONTO TOTAL
Contado $9,000.00
+ Anadir tarjeta
@\l et cvv $9,000.00 L 0
Paso 4 Realiza tu pago

& El precio mostrado es ilustrativo, puede variar dependiendo del periodo y tipo de bachillerato.



Una vez confirmado el pago, da clic al botén “CONTINUAR".

Pago aceptado

Universidad de Monterrey
Num. autorizacion Ultimos 4 digitos de la tarjeta Monto

218542 9101 $9%,90000.00

El precio mostrado es ilustrativo, puede variar dependiendo del periodo y tipo de bachillerato.



Da clic al botén “INGRESAR” del paso 3 “Descarga tu horario”.

2-Realiza tu pago 3-Descarga tu Horario

INGRESAR \II INGRESAR

4




Visualiza tu horario semanal, da clic al botén “DESCARGAR” y después, al botén “CONTINUAR".

UNIVERSIDAD DE MONTERREY 8 A E
HORARIO SEMANAL DE CLASES Mombre: Matricula
Periodo Cursos Especiales Bach Programa: Bachillerato Bicultural
3 HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGD

Descarga tu horario

0300 - 10:59

Ubicacion: Edificio -
A continuacion se muestra una
visualizacion grafica de tu horario
sernanal. N El horario registrado puede sufrir cambios de acuerdo a la disponibilidad, de ser asi se te notificara por correo UDEM
¢Deseas descargarlo?

DESCARGAR




Recuerda que el chatbot del DASH esta disponible en todo momento para
apoyarte durante el proceso de inscripcion.

(=)




Sirequieres asistencia de un ejecutivo del CIAA, el horario de atencion es de
lunes a viernes de 8:00 a 18:00 h
a través de los siguientes medios:

o
{.: Chatbot

@ Call Center; 81-8215-1020

‘\/ Correo: ciaa@udem.edu.mx




